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TERMO DE REFERENCIA

SINTESE DO OBJETO: contratacio de empresa prestadora de servicos de comunicacio para atender
necessidades do Municipio de Josendpolis, MG.

JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO DO SERVICO

O objeto da presente € a contratacdo de empresa prestadora de servicos de comunicacao para atender
necessidades do Municipio de Josendpolis, MG, oferecendo prospecg¢éo, planejamento, implementacéo,
manutencdo e monitoramento de solu¢Ges como criacdo, execucdo técnica, distribuicdo de acdes,
desenvolvimento de formas inovadoras de comunicacdo para expandir os efeitos de mensagens e
conteudos, em consonancia com novas tecnologias.

A presente contratacdo tem como objetivo o atendimento ao principio da publicidade e ao direito a
informacdo, por meio de acbes de comunicacdo que visam informar e orientar os Teécnico-
administrativos em trabalhos de toda Administracdo para conhecimento por parte do publico em geral.

O Municipio de Josendpolis, MG necessita da prestacdo de servi¢cos de comunicacdo, como; midias
sociais, jornalista, design, publicidade, web, imprensa, radio, promogé&o.

DETALHAMENTO DO OBJETO
1. DOS SERVICOS A SEREM PRESTADOS POR PROFISSIONAIS

Assessorar diretamente o setor responsavel pela comunicacdo da prefeitura, auxilando e orientando
sobre quais 0s eventos e acontecimentos que deverdo ser acompanhados e divulgados durante a
semana/meés, baseado nas agendas fornecidas pelo Prefeito, secretérios e diretores da administracao
municipal.

Assessorar e orientar postagens em midias digitais, totalizando até 7 contetidos postados por semana.

Planejamento de comunicacdo a partir das informacGes prestadas através do prefeito, secretarios ou
diretores. Producdo de conteudo jornalistico, em texto e/ou video, para a informacédo da populacéo,
sendo 0 numero de videos limitados a 10 mensais.

Gravacao de video mensal em Josendpolis, previamente agendando em consenso entre Contratada e
Contratante.

Roteiro para pecas publicitarias da prefeitura.
2. DOTACOES ORCAMENTARIAS

As despesas para a contratacdo dos servigos serdo suportadas pela seguinte dotacdo orcamentaria:

02.04.01.04.122.0002.2015 Manutenc&o das atividades sec. de Administracéo
33.90.39.00 — Qutros serv. Terceiros pessoa juridica, Ficha 100 fonte 117

3. DA VIGENCIA DO CONTRATO

3.1. A vigéncia do contrato administrativo, objeto da licitacdo a ser inaugurada sera de 12 (doze) meses
a contar da data da sua assinatura.

3.2. A vigéncia do futuro contrato administrativo ndo podera ser prorrogado por igual periodo.
4. OBRIGAQ@ES E RESPONSABILIDADES DO CONTRATANTE

4.1 Constituir servidor na qualidade de fiscal da execugdo do contrato administrativo em conformidade
com os ditames do art. 117 da Lei 14.133/21.
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5. A PRESTACAO DE SERVICOS SERA DESENVOLVIDA CONFORME OS PONTOS
EXPLICITADOS A SEGUIR:

5.1 Videos curtos destinados a promover Campanhas em geral do Municipio de Josendpolis, MG;
6. DOS SERVICOS:

6.1 A equipe atuard diretamente no planejamento, criacdo e execucdo de estratégias de
publicidade, apresentando os melhores meios para divulgagdo de campanhas de acordo com o interesse
do Municipio de Josendpolis, MG.

6.2 Serd responsavel pela criagdo de materiais institucionais, comemorativos, eventos, campanhas e
atividades em geral da Federacéo;

6.3 E necessario conhecimento word press, estratégias de midias sociais, atualizagdo, manutencgo,
cobertura fotografica jornalistica e presenca digital.

6.4. ldentificar e realizar temas para as pautas como releases, envio de material jornalistico, mailing list,
presskit, clipping. Produzir conteudo e atualizar noticias em diversos meios de comunicagdo como
textos, matérias a serem divulgadas na web — site, nas midias sociais , flickr -fotos, cards imagens.
Alimentar paginas do site com conteddo a ser disponibilizado e orientado a publicar pela equipe de
comunicagéo.

6.5 Atuar como imprensa jornalistica quando solicitado pela equipe de comunicacdo da Prefeitura de
Josendpolis, MG para cobrir: (eventos/plenérias, seminarios, encontros Grupos de trabalho/atos de
mobiliza¢des/ / Congresso / Reunides.

6.6 A Contratada devera dispor de repdrter/modelo/atriz para as campanhas publicitarias da Prefeitura
de Josenopolis;

6.7 Conhecimento, ferramentas, planos em tecnologia-operacional para produzir e apresentar
programas.

6.8 Conhecimento, apresentacdo de projetos, equipamentos, gravacoes.

6.9 A Empresa contratada trabalhara em conjunto com equipe de Comunicacdo da Prefeitura de
Josendpolis.

6.10 Devera apresentar a CONTRATATANTE a equipe de comunicacdo da Prefeitura de Josendpolis
todos os trabalhos desenvolvidos e atualizados como ideias, propostas e eventuais imagens a serem
veiculados nos materiais on e offline com antecedéncia para posterior publicacgéo.

6.11 Participar de reunifes mensais com a equipe de comunicacdo da Prefeitura de Josendpolis e
apresentar relatorios com feedback dependendo da necessidade para discutir e avancar no desempenho
de atuacdes.

7 - DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

7.1 - Além das obrigacGes resultantes da observancia da Lei 14.133/21 sdo obrigacbes da
CONTRATADA:

| - Fornecer com rapidez e eficiéncia os servigos solicitados;

Il - Comunicar imediatamente e por escrito a Prefeitura Municipal, qualquer anormalidade verificada,
para que sejam adotadas as providéncias de regularizagdo necessarias;

I11 - Atender com prontiddo as reclamac6es por parte da Secretaria de Administracao;

IV - Manter todas as condic¢des de habilitacdo exigidas na presente licitagéo.



Estade de Minas Garals

Rua Santos Pestana, N°. 20 - centro — CEP: 39.575-000 — Josendpolis.
www.josenopolis.mg.gov.b

7.2 - Além das obrigacOes resultantes da observancia da Lei 14.133/21 sdo obrigacOes da
CONTRATANTE:

I - Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA,;

Il - Notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre as irregularidades observadas no
cumprimento do Contrato;

I11 - Notificar a CONTRATADA por escrito e com antecedéncia, sobre multas, penalidades e quaisquer
débitos de sua responsabilidade;

IV - Aplicar as san¢Oes administrativas contratuais pertinentes, em caso de inadimplemento.
8 — DO PRAZO E DAS CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRATO

8.1 - A PROPONENTE vencedora deverad assinar o contrato, dentro de 05 (cinco) dias Uteis, da
convocacéo, junto a Secédo de Licitagdes desta Prefeitura.

a) O prazo concedido para assinatura do contrato podera ser prorrogado uma tnica vez, quando solicitado
durante o seu transcurso, pela parte, e desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

8.2 No ato da assinatura do contrato, a PROPONENTE vencedora devera apresentar, se ndo presente
nos autos:

a) instrumento pablico ou particular de mandato, este Gltimo com firma reconhecida, outorgando poderes
ao signatario da contratacdo, quando ndo se tratar de sécio ou diretor autorizado através do estatuto ou
contrato social.

9. SANCOES ADMINISTRATIVAS

9.1. A empresa proponente licitante vencedora, convocada dentro do prazo de validade da sua proposta,
que se recusar injustificadamente a celebrar o contrato, dentro de 05 (cinco) dias a contar da notificacdo
da Administracdo, falhar no cumprimento do contrato, comportar-se de modo inidéneo, garantido o
direito prévio da citacdo e da ampla defesa, sujeitar-se as penalidades descritas no instrumento
convocatorio/edital e na minuta do contrato administrativo, em conformidade com o que prescreve a lei
14.133/21.

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Todas as despesas decorrentes da prestacdo dos servicos, tais como, custo com mao de obra,
encargos sociais e trabalhistas, transporte, alimentacdo e hospedagem serdo por conta e risco da futura
contratada.

11. DO FORO
11.1 Fica eleito o Foro da Comarca de Grdo Mogol/MG para dirimir quaisquer ddvidas oriundas do
presente instrumento.

Josendpolis - MG 13 de Marco de 2022.

Warley Cascio Costa de Jesus
Secretario Municipal de Administracéo



